
 

ขั้นตอนการยื่นเอกสารการขอประเมิน            
 

• เพิ่มแบบขอรับการประเมิน เมื่อล็อคอินเข้าสู่ระบบ โดยใช้ลิ้งคท์ี่ได้รับจากอีเมล(E-mail) 

 
 

1. เพิ่มแบบขอรับการประเมิน 
2. เลือกระดับการขอรับการประเมิน 
3. บันทึกข้อมูล 
เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วรายการแนบเอกสารจะแสดงรายการออกมาเพือ่ทำการแนบเอกสารในการยื่นขอแบบประเมิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

4. เพิ่มเอกสาร การแนบเอกสารเพิม่เพื่อใช้ในการประกอบการประเมนิ ตามระเบียบกำหนดจาก Thailand-PSF 
a. เลือกเอกสารที่ต้องการแนบ 
b. กดเพิ่มเอกสาร 
c. ระบุเอกสารที่ต้องการแนบ 
d. เลือกเอกสารแนบ 
e. หมายเหตุเพิ่มเติม(ถ้าต้องการ) 
f. บันทึกการแนบเอกสาร  
g. ปิดหน้าจอ 

 
 

 



 

 
 

• ส่งเอกสารตรวจสอบ เมื่อแนบเอกสาร และบันทึกเอกสารเรียบร้อยแล้ว  

a. ให้เลือกเอกสารที่ต้องการยื่นขอประเมิน  
b. กดส่งเอกสารเพื่อส่งต่อทีมตรวจสอบการประเมินต่อไป 
c. กด OK เพื่อยืนยันการส่งเอกสาร 

 

                    



 

 
 

เมื่อส่งเอกสารตรวจสอบแล้ว สถานะเอกสารจะเปลี่ยนจาก “สร้างเอกสาร” เป็น “ขอรับการประเมิน” 

 
 

• แนบ Slip ชำระเงิน เมื่อผ่านการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ผูส้มคัรจะได้รบั อีเมล(E-mail) เพื่อแจง้ให้ผู้สมัครทำการ

ชำระเงินค่าสมัคร และแนบเอกสารยืนยันการชำระเงินค่าสมัคร 
a. ชำระค่าสมัครเรียบร้อยแล้ว ล็อคอินเข้ามายังหน้าแบบยื่นขอรับการประเมิน 
b. เลือกเอกสารที่ต้องการส่งประเมิน คลิกแนบ slip ชำระเงิน 
c. เลือกเอกสารแนบ “สลิปโอนเงิน” แนบสลิปการโอนเงิน และบันทึกข้อมูล 
d. สถานะเอกสารจะเปลี่ยนเป็น “แนบหลักฐานการโอนเรียบร้อย” 
e. เข้าสู่กระบวนการตรวจสอบเอกสาร และการประเมิน ในกรณีที่มีการแก้ไขสามารถตรวจสอบได้ที่หนา้แบบยื่น

ขอรับการประเมิน โดยจะแสดงสถานะท่ี สถานะเอกสาร “ไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร” หรือ “ขอเอกสารเพิ่ม
จากผู้รับการประเมิน” 

 
 



 

 
 

 

 
ในกรณีไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร 

แบบยื่นขอรับการประเมิน จะถูกส่งกลับมายังผู้ยื่นขอรับการประเมนิ และแสดงสถานะ “ไม่ผ่านการตรวจสอบเอกสาร”ผู้
ยื่นขอรับการประเมิน  

• แก้ไขแบบขอรับการประเมิน ตรวจสอบเอกสารและแนบเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน แล้วจึงส่งเอกสารเพื่อตรวจสอบอีกครั้ง 
ไปยังผู้ตรวจสอบ 

 


